
Formulaire de demande d’accès d’une 
personne concernée provenant d’un tiers 

Ce formulaire permet à un tiers autorisé de demander de l’information que nous détenons à votre 
sujet. Vous êtes autorisé à recevoir cette information en vertu du Data Protection Act 2018 (DPA) du 
Royaume Uni et du Règlement général sur la protection des données de l’UE (RGPD). 

Dans quel délai répondons-nous? 

Nous tenterons de répondre rapidement et, dans tous les cas, dans un délai d’un mois à partir du 
dernier des événements suivants: 

• Notre réception de la demande écrite 
• Notre réception de tout complément d’information que nous pouvons vous demander 

pour nous permettre de nous conformer à votre demande 

Comment répondrons-nous? 

Pour nous assurer que vous obteniez l’information que vous avez demandée aussi rapidement que 
possible, nous l’enverrons au tiers par courriel. 

Comment utiliserons-nous les informations que vous fournirez? 

Les informations que vous fournissez sur ce formulaire seront utilisées pour confirmer votre 
identité et celle de la personne qui effectue la demande en votre nom et pour nous assurer que 
nous pouvons comprendre complètement et répondre précisément à votre demande. Il n’est pas 
obligatoire de compléter ce formulaire pour présenter une demande mais il sera plus facile pour 
nous de traiter votre demande rapidement si vous le faites. 

Où devriez-vous envoyer votre formulaire? 

Vous devriez retourner ce formulaire à notre Déléguée à la confidentialité des 
données, Jennifer Sutcliffe, à dataprivacy@computer-talk.com  avec “Demande d’accès 
d’une personne concernée” sur la ligne de l’objet. 

mailto:dataprivacy@computer-talk.com


Section 1: Autorisation 

Si vous complétez cette demande d’accès d’une personne concernée pour le compte de quelqu’un 
d’autre, vous devez avoir son autorisation écrite qui vous donne l’autorité de le faire. Si 
l’autorisation n’est pas donnée, alors la demande d’accès d’une personne concernée ne sera pas 
traitée.  S.v.p. demandez à la personne dont vous demandez l’information de compléter, signer et 
dater la boîte ci-dessous. 

Autorisation d’un tiers de demander de l’information pour mon compte 

 Nom du tiers 

 
 

Nom de la personne dont l’information est demandée 
 

 

Signature de la personne dont l’information est demandée 
 

 

Date du jour (jour/mois/année) 
 

 

 
Section 2: Coordonnées du tiers 

Si vous complétez une demande d’accès d’une personne concernée pour le compte de 

quelqu’un d’autre, fournissez vos coordonnées dans la boîte ci-dessous.  

Prénom(s) 

 
 

Nom 
 

 

Date de naissance (jour/mois/année) 
 

 

Adresse 
 

 

Numéro(s) de téléphone 
 

  Adresse de courriel 



Pour nous assurer que nous divulguons les données à la bonne personne, nous vous demandons 
de nous fournir la preuve de votre identité et de votre adresse. S.v.p. fournissez une photocopie 
ou une image numérisée de l’un ou des deux documents suivants: 

1) Preuve d’identité (par ex., passeport, permis de conduire avec photo, carte
d’identité nationale, certificat de naissance)

2) Preuve d’adresse (par ex., compte de service public, relevé de compte bancaire, compte de
carte de crédit (vieux de pas plus de trois mois), permis de conduire)

Si nous ne sommes pas satisfaits que vous êtes celui que vous prétendez être, nous nous réservons 
le droit de refuser d’accéder à votre demande. 

Section 3: Coordonnées de la personne dont l’information est demandée 

Fournissez les coordonnées de la personne dont vous demandez l’information dans 

la boîte ci-dessous. 

Prénom(s) 

Nom 

Date de naissance (jour/mois/année) 

Adresse 

Numéro(s) de téléphone 

Adresse de courriel 

S.v.p., fournissez une preuve d’identité et d’adresse. La personne concernée devrait fournir une
carte d’identité qui soit conforme aux critères énoncés à la section 2 ci-dessus. Ceci s’ajoute à la
carte d’identité de la personne autorisée, qui est toujours requise.

Section 4: Information demandée 



Quel droit désirez-vous exercer? 

S.v.p. ne cochez qu’une boîte. 

Droit d’être informé 
Droit d’accès 
Droit de rectification 
Droit d’effacement 
Droit à la limitation de traitement 
Droit à la portabilité des données 
Droit de s’opposer 
Droits relatifs à la prise de décision automatisée et au profilage 

S.v.p. fournissez autant de détails que possible sur les données personnelles pour lesquelles 
vous demandez accès, la correction ou l’effacement dans la boîte ci-dessous. S.v.p. incluez 
l’époque, les dates, les noms, les types de documents, les numéros de fichier ou toute autre 
information pour nous aider à localiser vos données personnelles. 

Nous vous contacterons pour de l’information additionnelle si la portée de votre demande n’est 
pas claire ou ne fournit pas suffisamment d’information pour nous permettre d’effectuer une 
recherche (par exemple, si vous demandez “toute information qui me concerne”). Nous 
commencerons à traiter votre demande dès que nous aurons vérifié votre identité et que nous 
aurons en main toute l’information dont nous avons besoin pour localiser vos données 
personnelles. 

 

 

Veuillez noter que si l’information que vous demandez révèle directement ou indirectement des 
détails sur une autre personne, nous devrons obtenir le consentement de cette personne avant 
de vous permettre de voir cette information. Dans certains cas où la divulgation devrait avoir un 
effet négatif sur les droits et les libertés d’autres personnes, nous pouvons ne pas pouvoir vous 
divulguer l’information, auquel cas vous en serez avisé promptement et tous les motifs de cette 
décision vous seront communiqués. 

Dans la plupart des cas, il nous fera plaisir de vous fournir des copies de l’information que vous 
demandez. Cependant, si un “effort disproportionné” était nécessaire pour ce faire, nous nous 
réservons le droit conformément à la législation de ne pas vous fournir des copies de 
l’information demandée ou de charger des frais conformément à l’article 12 du RGPD ou de refuser 
la demande si elle est considérée “manifestement infondée ou excessive.” Toutefois, nous ferons 
tous les efforts pour vous fournir une forme satisfaisante d’accès ou un sommaire de l’information 
si approprié. 

Section 5: Déclaration 

Je confirme que l’information que j’ai fournie est véridique et complète au meilleur de ma 
connaissance. Je reconnais que ma demande peut être retardée ou rejetée si de l’information 
inexacte ou incomplète était fournie. 



 
Votre nom au complet  

 

 

Signature 
 

 

Date du jour (jour/mois/année) 
 

 

S.v.p. retournez votre formulaire complété à notre Déléguée à la protection des 
données personnelles, Jennifer Sutcliffe, à  dataprivacy@computer-talk.com. 

Les documents qui doivent accompagner cette demande: 
 

• Autorisation de la personne concernée d’agir en son nom (voir la section 1) 
• Preuve de votre identité (voir la section 2) 
• Preuve de l’identité de la personne concernée (voir la section 3)  

Que se passe-t-il ensuite? 

Nous communiquerons avec vous pour confirmer la réception de votre formulaire de Demande 
d’accès d’une personne concernée et nous avons pour objectif de répondre à votre demande 
dans un délai d’un mois après avoir reçu un formulaire dûment complété et une preuve d’identité. 

mailto:dataprivacy@computer-talk.com

	Group1: Off
	Text2: 
	Text3: 
	Text4: 
	Text5: 


